NSETHA

U a nrecedente Santancia

1. El texto anterior tiene un zoom muy grande, para poder verlo con comodidad tenemos
que alejarlo, cémo lo haria?

a) Utilizando el comando Control + Z para alejarlo.

b) Utilizando el comando Control + “Boton Menos” del teclado (la tecla que tiene el
simbolo del guion medio “-”, que esta tanto abajo a la derecha del teclado como en
el teclado numérico).

c) Usando el control del zoom de la barra de deslizamiento.

d) Haciendo clic en los botones “+” y “-“ de la barra de estado.
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5. En el pie de pagina anterior hay varios elementos, entre ellos el nimero de pagina ¢ Como
lo he hecho?

a) He escrito la direccion. Luego he introducido el numero de pagina desde la ficha
insertar > niumero de pagina > final de pagina > namero sin formato 2. Y por ultimo he
escrito el correo y el teléfono.

b) He escrito la direcciéon. Luego he introducido el numero de pagina con el atajo de
teclado Alt B J F > numero sin formato 2. Y por ultimo he escrito el correo y el teléfono.

c) He escrito la direccion. Luego he abierto el pie haciendo doble clic en él y he
introducido el numero de pagina con el atajo de teclado Alt JH J F > numero sin formato
2.Y por ultimo he escrito el correo y el teléfono.

d) He abierto el pie utilizando el atajo de teclado Alt B P E, he escrito la direccion y le
he dado al tabulador. Luego he introducido el numero de pagina con el atajo de teclado
Alt JH J P > numero sin formato 1, he vuelto a presionar tabulador y por ultimo he escrito
el correo y el teléfono.
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